PARAMETRI DI CONFIGURAZIONE

Posta in ingresso host.postaweb.email
Server Usa SSL : SI

POP3 Porta POP3: 995

o

IMAP Porta IMAP: 993
Posta in uscita smtp.postaweb.email

Posta in uscita Server Usa I’Autenticazione: SI

(SMTP)

richiede TLS/SSL Usa TLS/SSL : Sl

SSL Porta: 465

o

TLS Porta: 587

Nome Account: Indirizzo email completo
Indirizzo E-mail: Indirizzo email completo

Password: Password fornita



GUIDA ALLA CREAZIONE DI UNA NUOVA CASELLA

1. Dal menu principale di Outlook seleziona File -> Aggiungi account

C)

P Informazioni account

Agn od espota

-
2 MAP /SMTP
Salva con nome
+ Agglungs sccor
Sadva allegati k
® Ithpostazioni account
Starmpa a
R 2 Consente & modficare Ie impostasioni per Faccount o configurare pad
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2. Clicca su Configurazione manuale

Configurazione automatica account
Configurazione manuale di un account o connessione ad altri tipi di server.

(O Account di posta elettronica

Mame:

Indirizzo di posta elettronica;

Esempio; ciccu@conto

Password:

confermare |a pas

izi Internet,

@ Configurazione manuale o tipi di server aggiuntivi

N

< Indietro | Avanti > ‘ | Annulla




3. Dalla nuova finestra che apparira seleziona “POP o IMAP”

Scegliere il tipo di account

() Office 365

Configurazione automatica per gli account di Office 365

Indirizzo di posta elettronica:

(® POP o IMAP
nfigurazione avanzata per account di posta elettronica POP o IMAP
(O Exchange ActiveSync

Configurazione automatica per i servizi che usano Exchange ActiveSync

< Indietro | Avanti > Annulla

4. Compila quindi i campi contrassegnati con un punto rosso nella figura qui sotto esattamente come
indicato nella figura stessa (nei campi contrassegnati in blu inserire i dati della propria email).
Clicca quindi sul pulsante “Altre impostazioni”.

| Impostazioni account POP e IMAP
Immettere le impostazioni del server di posta per ['account.

| Informazioni utente Prova impostazioni account |
Nome: Prova . £ consigliabile provare I'account per accertarsi che | dati
Immessi sono corretti.
Indirizzo di posta prova@twsweb.it .
elettronica: [
|
Informazioni serves Prova impostazioni account ... i
Tipo account: POP3
: @ Prova impostazioni account facendo clic su
Server posta in arrivo: host.postaweb.email . Avanti
Server posta in uscita (SMTP): | smtp.postaweb.email @ Recapita nuovi messaggi in: 1
| Informazioni accesso (® Nuovo file di dati di Outiook
(O File di dati di Outlook esistente ‘
Nome utente: prova@twsweb.it O |
Sfoglia
Password: arsssenne
2 '
£ Memorizza password
D Richiedi accesso con autenticazione password di |
protezione (SPA) Altre impostazioni ... [

< Indietro Avanti > Annulla



5. Seleziona la maschera “Server della posta in uscita” e spunta le caselle come indicato nella figura.

Generale Server della posta in uscita |mpostazioni avanzate

Il server della posta in uscita (SMTP) richiede I'autenticazione
@ Utilizza le stesse impostazioni del server della posta in arrivo
(O Accedi con

Memorizza password

Richiedi autenticazione password di protezione (SPA)

O Accedi al server della posta in arrivo prima di inviare i messaggi

OK Annulla

6. Seleziona ora la maschera “Impostazioni avanzate”, spunta la casella “ll server richiede una
connessione crittografata (SSL)” e compila i campi esattamente come indicato nella figura.
NOTA : nell’esempio e riportata una configurazione POP3. Nel caso di configurazione IMAP i valori da
inserire sono: (IMAP): 993 (al posto di 995) e (SMTP): 587 (al posto di 465).

Dai infine OK

Generale Server della posta in uscita Impostazioni avanzate

Numeri porte server

1995 | | Valori predefiniti

Il server richiede una connessi rittografata (SSL)

Serve sta in uscita (SMTP):

Server posta in arrivo (POP3):

Utilizzare il tipo di connessione ografata seguente: | SSL v

Timeout server - k
Breve @ Lungo 1 minuto
Recapito

Lascia una copia dei messagqgi sul server

[ Rimuovi dal server dopo | 14 &1 giorni

[C]Rrimuovi dal server dopo I'eliminazione da “Posta eliminata’

OK Annulla



7. Dopo aver dato OK viene riproposta la finestra qui sotto. Clicca ora sul pulsante “Prova
impostazioni account” per effettuare una verifica di correttezza dei dati inseriti.

Impostazioni account POP e IMAP
Immettere le impostazioni del server di posta per l'account.

Informazioni utente Prova impostazioni account
Nome: Prova [0 E consigliabile provare I'account per accertarsi che | dati
Immessi sono corretti.
Indirizzo di posta prova@twsweb.it .
elettronica:
Informazioni server Prova impostazioni account ...
Tipo account: POP3
= @ Prova impostazioni account facendo clic su
Server posta in arrivo: host.postaweb.email ‘ Avanti
Server posta in uscita (SMTP): | smtp.postaweb.cmail @@ Recapita nuovi messaggi in:
P (® Nuovo file di dati di Outlook
(O File di dati di Outlook esistente
Nome utente: prova@twsweb.it O -
foglia
Password: arsssenne .
£ Memorizza password

[C] Richiedi accesso con autenticazione password di

protezione (SPA) Altre impostazioni ...

< Indietro Avanti > Annulia

8. Se nonvengono segnalati errori clicca infine sul pulsante “Avanti” e poi “Fine”.
9. Lacasella & ora correttamente configurata.



